
 

Barranquilla, 24 de septiembre de 2025 
 

 
INFORME DE ACTIVIDADES No. 05 

 

 
Doctor 
MIGUEL ANTONIO DIAZ NAVARRO 

Jefe de Oficina  

Jefe Oficina de Servicio Administrativos y Logísticos 

Alcaldía de Barranquilla Distrito Especial, Industrial y Portuario. 

 
XIOMARA RAMOS OLIVERA, identificada con cédula de ciudadanía No. 1.082.955.602, en mi calidad 

de CONTRATISTA y en cumplimiento de lo estipulado en el Contrato No. CD-48-2025-3582, presento 
el Quinto Informe de Actividades, correspondiente a las labores desarrolladas dentro del período 

contractual: 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

1. Apoyo en la liquidación de contratos ejecutados por la Oficina de Servicios Administrativos 

y Logísticos 

Colaboré en el cierre formal de contratos, verificando que todas las obligaciones hubieran sido 
cumplidas tanto por los contratistas como por la entidad. 

 

2. Revisión de la documentación para la contratación del personal de la Oficina de Servicios 

Administrativos y Logísticos. 

Verifiqué que los aspirantes o contratistas presentaran la documentación obligatoria requerida para 

formalizar su vinculación con la entidad. 

3. Elaboración de los Estudios Previos (EP) de los procesos de la Oficina de Servicios 

Administrativos y Logísticos. 

Apoyé en la preparación de los documentos de Estudios Previos, los cuales justifican y soportan 

técnica, jurídica y financieramente la necesidad de contratar un bien, servicio u obra. 

4. Elaboración de informes mensuales, trimestrales y demás solicitudes de la Oficina de 

Servicios Administrativos y Logísticos. 

Consolidé y presenté la información relevante sobre la gestión de la oficina en formatos claros y 

oportunos, para la toma de decisiones o el cumplimiento de requerimientos institucionales y de 
control. 

5. Elaboración de respuestas a peticiones o requerimientos relacionados con bienes del 

Distrito. 

Colaboré en la redacción de respuestas claras, oportunas y debidamente fundamentadas a 

solicitudes de información o requerimientos institucionales relacionados con la administración, uso 

o estado de los bienes distritales. 
 

Para constancia, y con el fin de que este informe de actividades sea anexado al acta de interventoría 
de mi contrato, se firma en Barranquilla, a los nueve (09) días del mes de septiembre de 2025. 

 

 
 

 
 

 

FIRMA 

XIOMARA RAMOS OLIVEROS 

C.C. 1082955602 
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